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1. Мета процедури

Використання членами АПУ та дійсними членами Ліги студентів АПУ єдиного формату надання практичних порад та консультацій з питань вибору тематики, підготовки плану та змістовного наповнення наукових та науково – практичних робіт студентів юридичних факультетів 4-5 курсу.
2. Процедура реалізації проекту «Незалежний науковий консультант»
2.1. Загальні положення.

2.1.1. Студенти (студенти 4-5 курсу юридичного факультету, дійсні члени Ліги студентів АПУ та які потребують професійної допомоги з боку членів АПУ) самостійно формують свої запити відносно тем, видів робіт та напрямків, з яких надаватиметься допомога Консультанта, із подальшим направленням до Секретаріату АПУ.

2.1.2.  Консультанти (члени АПУ, які надали згоду виступати незалежним науковим консультантом у проекті) повідомляють Секретаріат АПУ про перелік спеціальностей, з яких відбуватиметься курування у проекті з одночасним повідомленням про кількість Студентів, з якою Консультант готовий працювати.
2.1.3. Секретаріат АПУ формує інформаційну базу, в якій відображений кореспондентський зв'язок між Студентом та Консультантом із зазначенням тематики, та повідомляє про це Студентів/Консультантів. У подальшому Студенти та Консультанти самостійно підтримують зв'язок між собою у визначеному ними порядку.
2.1.4. Секретаріат АПУ аналізує пропозиції, що надійшли від Студента/Консультанта після завершення роботи та узагальнює їх. Узагальнення у подальшому застосовуються для покращення ефективності проведення проекту.   
2.2. Дії, які здійснюються Студентами задля отримання допомоги від Консультантів при підготовці науково-практичних робіт.

2.2.1. Студент самостійно формує перелік питань із конкретної тематики, яка ним обрана, та в яких Консультант, на його думку, може надати допомогу. Такий перелік питань є обов’язковою умовою для початку співпраці із Консультантом та має бути направлений останньому не менш ніж за 3 робочих дні до початку роботи. 
2.2.2. У разі отримання від Консультанта запитів стосовно уточнення/конкретизації переліку питань, Студент направляє таку інформацію Консультанту. 
2.2.3. В залежності від виду роботи, яка провадиться Студентом, останній повідомляє Консультанта про вимоги, які ставляться до такого виду робіт з боку Вищого навчального закладу задля уникнення непорозумінь у подальшій співпраці та задля досягнення найбільшого результату від взаємодії Студента та Консультанта.
2.2.4. У разі необхідності проведення аналізу фінальної версії роботи, що готується Студентом, останній заздалегідь (не менш ніж за 2 тижні) повідомляє Консультанта про таку необхідність та окремо домовляється про проведення зустрічі.

2.2.5. У разі необхідності зазначити у тексті підготовленої науково – практичної роботи ПІБ Консультанта, якій виступав у якості незалежного наукового консультанта, Студент має отримати про це попередню згоду Консультанта.  

2.2.6. Після закінчення співпраці із Консультантом, Студент  письмово повідомляє секретаріат АПУ про завершення роботи та надає свої пропозиції щодо можливого покращення співпраці із незалежними науковими консультантами у майбутньому.   

2.3. Дії, які здійснюються Консультантами, задля курування науково - практичною роботою Студента.
2.3.1. Аналіз переліку питань, які надійшли від Студента та, у разі необхідності, відправлення останньому запиту щодо надання уточнень/роз’яснень.
2.3.2. На підставі переліку питань готується попередній план роботи із Студентом з подальшим його направленням останньому. У такому плані роботи мають бути відображені предмет консультації для Студента, порядок та форма проведення консультації,  кількість годин роботи на тиждень (не менше 1 години) із зазначенням конкретного дня тижня, міста проведення зустрічей та загальний термін роботи із Студентом. 
2.3.3. При здійсненні курування науково-практичної роботи Консультант може передавати Студенту копії допоміжних матеріалів для їх використання останнім.  Копії матеріалів можуть надаватися на паперових та електронних носіях.
2.3.4. У разі надходження від Студента за допомогою електронної пошти письмового запиту стосовно надання будь-яких роз’яснень, які стосуватимуться науково – практичної роботи, Консультант має відповісти на такий запит, при умові, що питання, які містяться у запиті, раніше обговорювались. У разі неможливості оперативного надання відповіді на запит Студента, Консультант повідомляє першого про можливий строк надання відповіді. 
2.3.5. У разі тимчасової відсутності Консультанта в період здійснення курування науково – практичною роботою, Консультант має «призначити» іншого консультанта та завчасно повідомити про це Студента, зазначивши контактну інформацію нового тимчасового консультанта. У разі неможливості «призначити» іншого консультанта на період своєї відсутності, Консультант має повідомити про такі обставини Секретаріат АПУ, який, в свою чергу, має призначити іншого консультанта з осіб, які подали заявки про готовність курувати науково – практичну роботу, про що повідомити Студента. 
2.3.6. Після закінчення співпраці із Студентом, Консультант  письмово повідомляє секретаріат АПУ про завершення роботи та надає свої пропозиції щодо можливого покращення організації роботи із студентами у майбутньому.
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